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Curriculum Vitae


	
	


	Informazioni personali


	Nome
	
	Grossi Erica 

	Indirizzo
	
	Via G . Leopardi 31                                                                                                                              42010 Toano (RE)]

	Cellulare
	
	3339134610

	Telefono
	
	0522-808329

	Fax
	
	

	E-mail
	
	erica.grossi77@yahoo.it


	Nazionalità
	
	Italiana

	Luogo e data di nascita
	
	Sassuolo 28/12/1977


	Esperienze lavorative
	
	


	Periodo (da – a)
	Da Gennaio 2019 

	   • Nome e indirizzo datore di lavoro
	Ceramiche Coem S.p.a 

	• Tipo di azienda o settore
	Produzione e vendita di piastrelle

	• Tipo di impiego
	Contratto a tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	Impiegata ufficio spedizioni


	Periodo (da – a)
	
	Dal maggio 2007 al 31-12-2012 (dal 09.01.2013 in lista di  mobilità)

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	Apollo srl via radici in Monte 232 Roteglia (RE)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Produzione di macchine utensili per la lavorazione del ferro e dell’acciaio

	• Tipo di impiego
	
	Contratto a tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Impiegata commerciale Italia,  gestione offerte e preventivi, gestione spedizioni ( ddt e fatture) Italia e estero, collaborazione con ufficio estero per inserimento ordini clienti  , collaborazione con ufficio acquisti per costi , collaborazione con amministrazione per pagamenti , organizzazione appuntamenti e trasferte del titolare.


	• Periodo (da – a)
	
	Dal gennaio 2002 al maggio 2007

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	Ceramica Tempra Via Val Rossenna 41048 Prignano sulla Secchia (MO)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Produzione e vendita  di piastrelle

	• Tipo di impiego
	
	Contratto a tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Impiegata ufficio spedizioni Italia –estero ( ddt di trasporto, fatture, controllo ordini ), impiegata centralino, gestione magazzino (inventario), inserimento ordini clienti e fornitori.


	• Periodo (da – a)
	
	Dal 2001 al 2002 

	• Nome e indirizzo datore di lavoro
	
	Ceramica Artistica Due  Via Pescarolo, 1 41048 Pigneto (MO)

	• Tipo di azienda o settore
	
	Produzione e vendita di  piastrelle

	• Tipo di impiego
	
	Contratto di apprendista poi contratto a tempo indeterminato

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Impiegata ufficio spedizioni e fatturazione italia –estero , collaborazione con amministrazione per pagamenti .


	Istruzione e formazione
	
	


	• Date (da – a)
	
	Settembre 2007 (30 ore complessive)

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	WORDS J MAS 



	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Ho seguito un corso privato d’inglese di base (commerciale) conseguito presso l’azienda Apollo srl


	• Date (da – a)
	
	2006-2007 (30 ore)

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Cerform  

	• Principali materie / abilità professionali oggetto dello studio
	
	Corso d’informatica base , principali materie trattate word, excel, internet, posta elettronica, Microsoft Outlook conseguito a Prignano sulla secchia



	• Date (da – a)
	
	1991-1995

	• Nome e tipo di istituto di istruzione o formazione
	
	Istituto Elsa Morante

Sassuolo

	• Qualifica conseguita
	
	Attestato di  segretaria d’azienda  (qualifica triennale)


	Capacità e competenze tecniche
Con computer, attrezzature specifiche, macchinari, ecc.
	
	Uso abituale del computer, di Internet e della posta elettronica. 
Buona  conoscenza del sistema operativo Windows e dei programmi Word, Excel  e Microsoft Outlook
Buona conoscenza  del programma  AS 400 e ADOCH REVOLUTION




	Madrelingua
	
	ITALIANO

	Patenti
	
	Patente di guida (categoria B)


	Ulteriori informazioni
	
	


	Aggiornato: 01/2019
	
	Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi della vigente normativa sulla Privacy


